
  

1 
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 2.1لإصدار ا
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 :شاشة الدخول للنظام لمستخدمي الوزارة

عن طريق ادخال اسم من الرابط الخارجي وذلك من خلال هذه الشاشة يستطيع المستخدم الدخول الى النظام 

اسم المستخدم وكلمة السر ادخال  الرابط الداخلي من خلال أو من خلالالمعرفة بالنظام  المستخدم وكلمة المرور 

 الخاصة بالدخول إلى الجهاز.

 

 

 

البيانات المدخلة وفي حالة صحتها يقوم بادخال المستخدم الى الشاشة الرئيسية للنظام يقوم النظام بالتحقق من 

 :كما هو موضح أدناه
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تظهر الشاشة الرئيسية للنظام اسم المستخدم الحالي ووقت الدخول للنظام كما تبين اسم المحكمة الشرعية التي 

للنظام حسب الصلاحيات الممنوحة لهذا  الرئيسيةالخدمات بالإضافة الى القائمة يتبع لها هذا المستخدم 

 المستخدم.

 الطلاق التي لم تتم ارشفتها حتى الان .شهادات عقود الزواج و ا من الإشعارات مثل كما تظهر هذه الشاشة عدد

 :قائمة المأذون 
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 تضم هذه القائمة الأقسام التالية :

 الجديد بالنظام .مأذون جديد : عن طريق هذه الشاشة يتم تسجيل المأذون  -

عرض / تعديل بيانات المأذون : عن طريق هذه الشاشة يمكن عرض وتعديل البيانات الخاصة بمأذون  -

 مسجل مسبقا بالنظام .

طلب اصدار بطاقة مأذون : عن طريق هذه الشاشة يتم طلب اصدار بطاقة مأذون بعد انهاء عملية  -

 تسجيله بالنظام.

ه الشاشة يتم التحقق من حالة بطاقة المأذون ) مطبوعة / غير طباعة بطاقة مأذون : عن طريق هذ -

 مطبوعة (.

:مأذون جديدتسجيل   

من خلال هذه الشاشة يتم تسجيل مأذون جديد في النظام ليتم فيما بعد طباعة البطاقة الخاصة به بعد الحصول 

 على موافقة من وزارة العدل

 يتم ادخال بيانات كاملة عن المأذون كما يلي :

 بيانات الأساسية : مثل الإسم , الجنسية , المدينة , رقم الهاتفال -
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المؤهلات العلمية : هنا يتم ادخال الشهادات العلمية لهذا المأذون ومدة الدراسة واسم الجامعة التي تخرج  -

 منها

 

 المأذون في حالة توافرهاالخبرة العملية : يتم هنا ادخال الخبرات الخاصة بهذا  -

 

 هنا يتم ادخال اللغات التي يتقنها المأذون ودرجة الاتقاناللغات :  -
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تحميل المرفقات : من خلال هذه الخانة يتم تحميل كافة الوثائق المطلوبة مثل صورة عن جواز السفر  -

 والشهادات العلمية وغيرها

 

:عرض / تعديل بيانات المأذون   

 في النظام بالإضافة الى امكانية 
ً
عن طريق هذه الشاشة يمكنك عرض بيانات كافة المأذونين المسجلين مسبقا

 .التعديل عليها 

يمكنك البحث عن المأذون عن طريق اختيار المحكمة التي يتبع لها وكتابة اسم المأذون باللغة العربية أو الانجليزية 

 والضغط على "بحث"

 

كما يمكنك استعراض كافة المأذونين من خلال الضغط على "بحث " من غير ادخال اي بيانات في خانات البحث كما 

 في الشاشة السابقة.
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 للتعديل على بيانات المأذون قم بالضغط على الاسم العربي ليتم نقلك الى شاشة تعديل البيانات 

 

:طلب اصدار بطاقة مأذون   

 من خلال هذه الشاشة يتم اصدار طلب لطباعة بطاقة المأذون 

 قم باختيار المحكمة التي يتبع لها المأذون وقم بالبحث عن طريق الاسم كما يلي

 

ر لك رسالة تأكيد بأنه تم نقل الطلب الى هلطباعة البطاقة قم بالضغط على " طلب اصدار بطاقة مأذون " وستظ

 برنامج الطباعة كما يلي
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 :باعة بطاقة مأذون ط

الاستعلام عن حالة البطاقات ) مطبوعة / غير مطبوعة ( عن طريق البحث عن المأذون من خلال هذه الشاشة يتم 

 المراد التحقق من حالة بطاقته 

 

 : تواقيع  القضاة والمأذونين

يتم من خلال هذه الشاشة إضافة التوقيع للقضاة والمأذونين عن طريق اختيار المحكمة والمستخدم ) المأذون, 

 ثم تحميل التوقيع الخاص به . القاض ي ( 
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 قسم الزواج

تدقيق عليها والحصول على الموافقة النهائية للعقد بالاضافة الى من خلال هذا القسم يتم تسجيل عقود الزواج وال

 والاستفسار عن حالة الطلبات.البحث في عقود الزواج 

 

  عقود الزواج :

   :جديد –عقد الزواج  

ومن حفظ من خلال هذه الشاشة يتم تسجيل عقود الزواج الجديدة عن طريق تعبئة كافة البيانات المطلوبة 

 . وارسالها الى المدققينالبيانات 

 قم بادخال بيانات العقد الاساسية في خانة البيانات الاساسية مثل المحكمة والمأذون ورقم السجل
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بعد ذلك قم بادخال بيانات الزوجين الكاملة ، قم باختيار الزوج وقم بتعبئة كافة البيانات الخاصة به ومن ثم قم 

 البيانات الخاصة بهاباختيار الزوجة وقم بتعبئة كافة 

 مع مراعات الملاحظات التالية :

 من القاض ي ة عشر عام فيجب الحصول على الإذنأقل من ثماني أو الزوجة في حالة كان عمر الزوج .1

 .وادخال رقم  الإذن وتاريخه في النظام

ها ) أرمل ، متزوج عند اختيار الحالة الاجتماعية ) غير ذلك ( يتم تحديد نوع الحالة من القائمة المجاورة ل .2

 ، مطلق ، . . . (

 في حالة كان الزوج أو الزوجة مواطن فيتم ادخال مكان اصدار جواز السفر. .3

 في حالة كان الزوج أو الزوجة وافد فيتم ادخال رقم الإقامة ومكان وتاريخ اصدارها. .4
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بالعقد مثل المهر والمعجل والمؤجل واسم بعد الإنتهاء من ادخال بيانات الزوج والزوجة يتم ادخال البيانات الخاصة 

 الولي
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 بعد ذلك يتم ادخال بيانات الشهود ) شاهدين ( 

 

 ومن ثم يتم تحميل كافة الوثائق المطلوبة للعقد مثل جواز السفر والاقامة
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 الولي ( ثم الحفظ . –الزوج  –)الزوجة ومن ثم يتم إدراج التوقيع  الخاص ب

 

 . يتم حفظ وانهاء الطلب وإدخال الملاحظات  تعبئة كافة البيانات وتحميل الوثائق المطلوبةبعد الانتهاء من 

 

 

 يتم توليد رقم للمعاملة ويتم عرضه مع البيانات الأساسية الخاصة بهذا الطلب في أعلى الشاشة كما يلي

 

 

تعديل البيانات :  –عقد زواج   

هذه الشاشة يتم تعديل البيانات الخاصة بعقد ما وذلك بتحديد المحكمة والبحث عن العقد المراد من خلال 

ثم الضغط على أيقونة"   تعديله من خلال أدوات البحث المتوفرة ) رقم العقد ، سنة العقد ، إسم الزوج.... الخ  ( 

 .تعديل بيانات " كما في الشكل أدناه :
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 بداية قم بالبحث عن العقد من خلال خيارات البحث المتاحة ) رقم العقد ، اسم الزوج ، رقم المعاملة ، . . . ( 

 

 

 قم بالضغط على رقم المعاملة ليتم عرض كافة البيانات الخاصة بالعقد
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 بعد التأكد من كافة البيانات الخاصة بالعقد تتم عملية الموافقة على الطلب من خلال

تعديل حالة الطلب " بحيث تتم الموافقة على الطلب وارساله الى القاض ي أو رفض الطلب وارجاعه الى موظف  " 

 الإستقبال.

 بدل فاقد :  –عقد زواج 

هذه الشاشة يتم طلب إصدار بدل فاقد  لعقد  ما وذلك بتحديد المحكمة والبحث عن العقد المراد من خلال 

أدوات البحث المتوفرة ) رقم العقد ، سنة العقد ، إسم الزوج.... الخ  (  ثم الضغط إصدار بدل فاقد له من خلال 

 على أيقونة"  بدل فاقد " كما في الشكل أدناه :
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لتصبح حالة   من قبل موظف الإستقبال  وحفظ وإنهاء  الطلببعد التأكد من كافة البيانات الخاصة بالعقد 

 الطلب "جاهز للطباعة" .

 :  تالفبدل  –عقد زواج  

لعقد  ما وذلك بتحديد المحكمة والبحث عن العقد المراد   تالف هذه الشاشة يتم طلب إصدار بدلمن خلال 

له من خلال أدوات البحث المتوفرة ) رقم العقد ، سنة العقد ، إسم الزوج.... الخ  (  ثم الضغط  تالفإصدار بدل 

 " كما في الشكل أدناه : تالفعلى أيقونة"  بدل 

 

وحفظ وإنهاء  الطلب من قبل موظف الإستقبال لتصبح حالة الطلب بعد التأكد من كافة البيانات الخاصة بالعقد 

 "جاهز للطباعة" .

م المأذونينقس  

م المأذونين يتم استكمال الطلبات التي لم ترسل للتدقيق بحيث يمكن استعراضها والتعديل شاشة قسمن خلال 

 وارسالها للتدقيق.عليها ومن ثم حفظها 

بداية يتم البحث عن المعاملة من خلال شاشة البحث ومن ثم يتم الضغط على رقم المعاملة لاستعراض بياناتها 

 . والتعديل عليها حسب الحاجة ومن ثم حفظها
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 : تدقيق العقود 

بحيث تتم الموافقة من خلال شاشة تدقيق العقود يتم التدقيق على عقود الزواج التي تم تسجيلها في النظام 

 و رفض الطلب واعادته الى قسم المأذونين.أعلى العقد ئيا مبد

 بداية قم بالبحث عن العقد من خلال خيارات البحث المتاحة ) رقم العقد ، اسم الزوج ، رقم المعاملة ، . . . (

 

 قم بالضغط على رقم المعاملة ليتم عرض كافة البيانات الخاصة بالعقد

 



  

19 
 

 

: على العقودالموافقة   

 من خلال شاشة الموافقة على العقود تتم عملية الموافقة النهائية على الطلب من قبل القاض ي

 بداية قم بالبحث عن العقد المطلوب من خلال خانة البحث كما هو موضح أدناه :

 

 بهذا العقدللدخول الى العقد المطلوب قم بالضغط على رقم المعاملة لتظهر لك كافة البيانات الخاصة 

حفظ الطلب بعد التأكد من كافة البيانات الموجودة في العقد تتم عملية الموافقة النهائية على الطلب من خلال 

 بحيث تتم الموافقة النهائية على الطلب أو الرفض النهائي أو الرفض المبدئي وارجاع الطلب الى التدقيق
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 مسؤول مختص لتعديل البيانات :

تستخدم هذه الشاشة من قبل المسؤول المختص عن تعديل البيانات وذلك بعد البحث عن العقد المطلوب تعديل 

 سند العقد ( . –رقم العقد  –رقم المعاملة  –بياناته من خلال أدوات البحث المتاحة )المحكمة 

 

 ديلها والضغط على "حفظ"حيث يمكن تعثم الضغط على رقم المعاملة لتظهر كافة البيانات المتعلقة بها 

:البحث في عقود الزواج  

من خلال شاشة البحث في عقود الزواج يتم البحث في كافة عقود الزواج المسجلة في النظام واستعراض كافة 

 البيانات الخاصة بها.

"  قم بالبحث عن العقد المراد استعراض بياناته من خلال خيارات البحث المتاحة أو يمكن الضغط على " بحث

 .لاستعراض كافة العقود الموجودة في النظام

 

 كاملة  قم بالضغط على رقم العقد لاستعراض البيانات الخاصة به
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:الاستفسار عن حالة الطلب  

 من خلال هذه الشاشة يتم استعراض السجل الكامل لأي طلب ومعرفة الحالة الحالية للطلب.

قم بالبحث عن الطلب من خلال خيارات البحث المتاحة مع اختيار نوع الطلب ) جديد ، بدل فاقد ، بدل تالف ( 

 ومن ثم قم بالضغط على رقم المعاملة لاستعراض سجل كامل عن حالة الطلب كما هو موضح أدناه 
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 قسم الطلاق

مثل شهادات الطلاق والبحث في بيانات هذه من خلال قسم الطلاق يتم اتمام كافة المعاملات الخاصة بالطلاق 

 .الشهادات والاستفسار عن حالة الطلبات
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:شهادة طلاق جديد  

 من خلال هذه الشاشة يتم اصدار شهادة طلاق أو مخالعه

يتم تعبئة كافة البيانات الخاصة بالطلب مثل نوع المعاملة ونوع الطلاق وتاريخه ورقم عقد الزواج وطريقة الطلاق 

 ثم حفظ البياناتومن 

 

 يتم بعد ذلك ادخال البيانات الخاصة بالزوجين ومن ثم حفظها
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  يتم بعد ذلك ادخال بيانات الشهود ) شاهدين (

 

 ومن ثم يتم تحميل الوثائق المطلوبة وحفظ وانهاء الطلب
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بدل فاقد : –شهادة طلاق   

تستخدم هذه الشاشة لإصدار بدل فاقد عن شهادة طلاق ما ، وذلك بالبحث عن المعاملة من خلال خيارات البحث 

 جنسية الزوج أو الزوجة ...الخ ( . –إسم الزوج أو الزوجة  –تاريخ العقد  –رقم العقد  –) المحكمة  المتاحة 

 فاقد عن الشهادة المطلوبة .ثم يتم الضغط على رقم المعاملة من القائمة  لإصدار بدل 

 

بدل تالف : –شهادة طلاق   

عن شهادة طلاق ما ، وذلك بالبحث عن المعاملة من خلال خيارات البحث  تالفتستخدم هذه الشاشة لإصدار بدل 

 جنسية الزوج أو الزوجة ...الخ ( . –إسم الزوج أو الزوجة  –تاريخ العقد  –رقم العقد  –) المحكمة  المتاحة 

 يتم الضغط على رقم المعاملة من القائمة  لإصدار بدل تالف عن الشهادة المطلوبة .ثم 
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  قسم التوثيقات

يتم استكمال المعاملات الناقصة او التعديل على المعاملات قبل ارسالها الى  قسم التوثيقاتمن خلال شاشة 

 .يتم البحث عن العقد المطلوب من خلال خيارات البحث المتاحة ،  القاض ي

 

يتم الضغط على رقم الطلب لاستعراض كافة البيانات الخاصة بالطلب بحيث يتم استكمال البيانات الناقصة او 

 . التعديل على البيانات ومن ثم حفظ الطلب وارساله الى القاض ي
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 تدقيق إثباتات الطلاق :

ى تستخدم هذه الشاشة للتدقيق على معاملات الطلاق قبل إثباتها وذلك  من خلال البحث عن المعاملة بإحد

البيانات  خيارات البحث المتوفرة ومن ثم اختيار المعاملة المطلوب تدقيقها من القائمة لتظهر شاشة توضح كافة

شكل : المتعلقة بها ليتم التدقيق عليها ثم الحفظ  كما هو موضح في ال  

 

 

 اثبات الطلاق

 بات الطلاق يتم اصدار الموافقة النهائية على الطلاق من قبل القاض يمن خلال شاشة اث

 بداية يتم البحث عن الطلب من خلال خيارات البحث المتاحة 
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 ومن ثم يتم الضغط على رقم الطلب لاستعراض كافة البيانات الخاصة به

 

طريق خانه " اقرار الطلاق "  بحيث يتم اختيار القاض ي ونوع الاقرار وتاريخه ومن ثم ولتعديل حالة الطلب تتم عن 

 حفظ الطلب
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:مسؤول مختص لتعديل البيانات   

من خلال هذه الشاشة يمكن لمسؤول النظام تعديل البيانات الخاصة بمعاملة الطلاق حتى بعد طباعة شهادة 

 الطلاق.

 التعديل عليها من خلال شاشة البحث كما يلييتم البحث عن المعاملة المراد 

 

 ومن ثم يتم الضغط على رقم الطلب لاستعراض كافة البيانات الخاصة به
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 شة ومن ثم يتم حفظ وانهاء الطلب.يمكن تعديل جميع البيانات الخاصة بالطلب من خلال هذه الشا

:البحث في بيانات الطلاق  

لات الطلاق المسجلة مسبقا بالنظام بحيث يتم استعراض الحالة من خلال هذه الشاشة يتم البحث في معام

 الخاصة بها وكافة البيانات الخاصة بالمعاملة

 

 عند الضغط على رقم العقد يتم استعراض كافة البيانات الخاصة بالعقد.
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:الإستفسار عن حالة الطلب  

يتم اختيار نوع المعاملة من شاشة البحث من خلال هذه الشاشة يتم الاستفسار عن حالة الطلب الحالية. بداية 

 . لاستعراض كافة المراحل التي مر بها الطلبيتم اختيار المعاملة المطلوبة والضغط عليها  مثن وم

 

: الرسومتحصيل   

 . من خلال شاشة تحصيل الرسوم يتم دفع الرسوم الخاصة بمعاملات الزواج والطلاق

 الدفع لها ) زواج / طلاق (بداية يتم تحديد نوع المعاملة المراد 

 يتم البحث عن المعاملة المطلوبة من خلال شاشة البحث
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يتم الضغط على رقم المعاملة فيظهر لنا المبلغ المطلوب ويتم ادخال رقم ايصال الدفع ومن ثم الضغط على " حفظ 

 " 

 

 على جميع معاملات الزواج والطلاقتطبق نفس الخطوات السابقة 

الشهاداتطباعة وتسليم   

من خلال هذه الشاشة يتم تسليم الشهادات والبطاقات الخاصة بمعاملات الزواج والطلاق بالاضافة الى توثيق 

 العقود ) الزواج والطلاق (
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 طباعة عقد الزواج

 من خلال هذه الشاشة يتم طباعة عقود الزواج بعد اتمام عملية الدفع

 خلال شاشة البحث ومن ثم الضغط على رقم المعاملةيتم البحث عن العقد المطلوب طباعته من  

 

 لطباعة الشهادة يتم الضغط على " طباعة الشهادة " كما هو موضح

 

 طباعة بطاقة اثبات الزواج

عن طريق هذه الشاشة يتم التحقق من حالة بطاقات اثبات الزواج ) مطبوعة / غير مطبوعة ( من خلال البحث 

 اض حالتها كما يليعن البطاقة المطلوبة واستعر 
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 إعادة طباعة بطاقة الزواج : 

عتها .يمكننا إعادة طباعة بطاقة الزواج مرة ثانية وذلك بإدخال رقم المعاملة المطلوب طبا عن طريق هذه الشاشة  

 

 

 

 

 توثيق عقود الزواج

المختص عن طريق تحميل يتم من خلال هذه الشاشة توثيق كافة عقود الزواج بعد اصدارها وتوقيعها من القاض ي 

 صورة من العقد وربطها مع العقد الالكتروني

 بداية يتم البحث عن العقد المراد توثيقه من خلال شاشة البحث ومن ثم يتم الضغط على رقم المعاملة 
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 واختيار الملف ومن ثم حفظ Browseيتم بعد ذلك تحميل صورة العقد عن طريق الضغط على 

 

الطلاقتوثيق اثباتات   

يتم من خلال هذه الشاشة توثيق اثباتات الطلاق بعد اصدارها وتوقيعها من القاض ي المختص عن طريق تحميل 

 صورة من العقد وربطها مع العقد الالكتروني

 بداية يتم البحث عن العقد المراد توثيقه من خلال شاشة البحث ومن ثم يتم الضغط على رقم الطلب
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 والضغط على " حفظ " ليتم ربطه مع الطلب الالكترونييتم تحميل صورة العقد 
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 الخدمات الإلكترونية

من خلال هذه القائمة يتم تحديد وضبط مواعيد الجلسات بحيث يستطيع مستخدمي نظام خدمة العملاء من 

 . حجز موعد حسب المواعيد المتوفره

 

 

 تعريف المأذونين للمواعيد

تعريف المأذونين الذين سيندرجون في شاشات المواعيد في النظام ويتم اختيارهم يتم من خلال هذه الشاشة حيث 

 من خلال الخدمات الإلكترونية.

 

حول النظام إلى شاشة لتحديد المأذون والإعدادات الخاصة بمدة الموعد وبالنقر على زر إدخال سجل جديد ، سي

 سواءً كان للمواعيد داخل المحكمة أم المواعيد خارجها. 
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 اعدادات المواعيد

 من تاريخ الى تاريخ كما يلي هذه الشاشة تحديد تواريخ التفعيليتم من خلال 

 

 المواعيد المتوفرة:

من خلال هذه الشاشة يتم البحث عن الفترات الزمنية والتي يتوفر فيها موعد معين لمحكمة معينة ومن خلال 

 اسبوع معين:
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 مواعيد المأذونين:

إلى تاريخ ،  –يقوم المأذون باستعراض المواعيد المتعلقة به وذلك ضمن فترة زمنية: من تاريخ من خلال هذه الشاشة 

 :وبالنقر على زر التفاصيل تظهر تفاصيل الموعد

 

على زر عرض التفاصيل ، ستظهر تفاصيل الموعد ويمكن للمأذون من الموافقة على الموعد أو رفض وعند وبالنقر 

 الموافقة أو الرفض ستصل رسالة نصية قصيرة للمتعامل بذلك.
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 قائمة المواعيد:

ى تاريخ من تاريخ إل –حيث يتم من خلال هذه الصفحة يتم استرجاع قائمة المواعيد من النظام من خلال فترة زمنية 

  ومن وقت إلى وقت.

 

 

 الطلبات الإلكترونية : 

قل الطلب في الحوذلك بالبحث عن  تستخدم هذه الشاشة للبحث عن الطلبات الإلكترونية التي تم إدخالها 

 المخصص له :

 

 : تقارير الزواج

هو موضح بالقائمة  هذه القائمة مخصصة لتقارير الزواج بحيث تظهر تقارير احصائية خاصة بمعاملات الزواج كما

 : دناهأ
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لاستعراض اي تقرير قم بالضغط عليه من القائمة واختيار معايير البحث المطلوبة ) تواريخ ، سنة العقد ، جنسية ( 

 ومن ثم سيظهر لك التقرير المطلوب كما في المثال 
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 : تقارير الطلاق

 بالقائمة ادناهمن خلال هذه القائمة يتم استعراض كافة التقارير الخاصة بمعاملات الطلاق كما هو موضح 
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 لاستعراض اي تقرير قم بالضغط عليه وتعبئة بيانات البحث المطلوبة لاستعراض التقرير حسب ما هو مبين ادناه

 

  البيانات القديمة :
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 عقود الزواج :

لبيانات البيانات المطلوبة ) ا وذلك بتعبئة  خال البيانات المتعلقة بالعقود القديمة دتستخدم هذه القائمة  لإ 

.   بيانات الشهود ( ثم  تحميل الملفات و حفظ وإنهاء الطلب –بيانات العقد  –بيانات الزوجين  –الأساسية   

 

إثباتات الطلاق :   

لوبة ) البيانات المط وذلك بتعبئة بشهادات الطلاق القديمة خال البيانات المتعلقة دلإ   الشاشةتستخدم هذه 

هاء الطلب  بيانات الشهود ( ثم  تحميل الملفات و حفظ وإن –بيانات العقد  –بيانات الزوجين  –البيانات الأساسية 

. 
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قلم المأذونين : –عقود الزواج القديمة   

البحث عن حيث يمكن وذلك عن طريق المأذون تستخدم هذه الشاشة لإكمال عقود الزواج القديمة المدخلة 

انات العقد المعاملة باستخدام معايير البحث المتوفرة ثم الضغط على رقم المعاملة لتظهر الشاشة المخصصة ببي

 كما هو مبين في الشكل أدناه :

 

قلم المأذونين :  -إثباتات الطلاق القديمة   

 يمكن البحث عن المعاملةالمأذون حيث وذلك عن طرق المدخلة شهادات الطلاق تستخدم هذه الشاشة لإكمال 

قد كما هو باستخدام معايير البحث المتوفرة ثم الضغط على رقم المعاملة لتظهر الشاشة المخصصة ببيانات الع

 مبين في الشكل أدناه :
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 أمن النظام

هذه القائمة مخصصة لمسؤول النظام بحيث يقوم من خلالها بتعريف مستخدمي النظام وتحديد الصلاحيات 

 فيهم وتغير كلمة السر الخاصة

 تعريف مجموعات المستخدمين

من خلال هذه الشاشة ستم تحديد الصلاحيات الخاصة بالمستخدمين من خلال تعريف مجموعات بصلاحيات 

 مختلفة ومن ثم ادراج المستخدمين ضمن هذه المجموعات كل حسب صلاحياته

 " لتعريف مجموعة قم بالضغط على " تعريف مجموعات المستخدمين 

 

تظهر لك هذه الشاشة المجموعات الموجوده حاليا ولتعريف مجموعة جديدة قم بكتابة اسم المجموعة باللغة 

 العربية والانجليزية ومن ثم اختيار مجموعة الصلاحيات الخاصة بهذه المجموعة والضغط على " حفظ " كما يلي
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: تعريف المستخدمين  

 مستخدمي النظام وتحديد المجموعة التي يتبع لها هذا المستخدممن خلال هذه الشاشة يتم تعريف 

 

لاضافة مستخدم جديد قم بادخال البيانات الخاصة به كما هو موضح اعلاه واختيار المجموعة التي يتبع لها 

 المستخدم ومن ثم قم بالضغط على "حفظ "

 تغيير كلمة السر

 الحالي للنظامتستخدم هذه الشاشة لتغيير كلمة السر للمستخدم 
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 ده ومن ثم قم بالضغط على " حفظ "قم بادخال كلمة المرور الحالية وكلمة المرور الجديدة وتأكيد كلمة المرور الجدي

 تسجيل الخروج

 للخروج من النظام قم بالضغط على " تسجيل الخروج "


