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 شبشخ انذخٕل نهُظبو نًسزخذيً انٕصاسح 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌسزطٍغ انًسزخذو انذخٕل انى انُظبو ػٍ طشٌك ادخبل اسى 

 انًسزخذو ٔكهًخ انًشٔس انخبطخ ثّ 

 

 

 

انجٍبَبد انًذخهخ ٔفً حبنخ طحزٓب ٌمٕو ثبدخبل انًسزخذو ٌمٕو انُظبو ثبنزحمك يٍ 

 انى انشبشخ انشئٍسٍخ نهُظبو كًب ْٕ يٕػح أدَبِ
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رظٓش انشبشخ انشئٍسٍخ نهُظبو اسى انًسزخذو انحبنً ٔٔلذ انذخٕل نهُظبو كًب 

ثبلإػبفخ انى انمبئًخ رجٍٍ اسى انًحكًخ انششػٍخ انزً ٌزجغ نٓب ْزا انًسزخذو 

 .نهُظبو حست انظلاحٍبد انًًُٕحخ نٓزا انًسزخذو انشئٍسٍخانخذيبد 

 .كًب رظٓش ْزِ انشبشخ ػذد ػمٕد انضٔاج ٔانطلاق انزً نى رزى اسشفزٓب حزى الاٌ 

 لبئًخ انًأرٌٔ انشئٍسٍخ 
 

 :رؼى ْزِ انمبئًخ الألسبو انزبنٍخ 

 .ػٍ طشٌك ْزِ انشبشخ ٌزى رسدٍم انًأرٌٔ اندذٌذ ثبنُظبو  : يأرٌٔ خذٌذ -

ػٍ طشٌك ْزِ انشبشخ ًٌكٍ ػشع ٔرؼذٌم : رؼذٌم ثٍبَبد انًأرٌٔ / ػشع  -

 .انجٍبَبد انخبطخ ثًأرٌٔ يسدم يسجمب ثبنُظبو 

ػٍ طشٌك ْزِ انشبشخ ٌزى طهت اطذاس ثطبلخ : طهت اطذاس ثطبلخ يأرٌٔ  -

 .يأرٌٔ ثؼذ آَبء ػًهٍخ رسدٍهّ ثبنُظبو

مك يٍ حبنخ ثطبلخ ػٍ طشٌك ْزِ انشبشخ ٌزى انزح: طجبػخ ثطبلخ يأرٌٔ  -

 (.غٍش يطجٕػخ / يطجٕػخ ) انًأرٌٔ 
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  يأرٌٔ خذٌذرسدٍم 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى رسدٍم يأرٌٔ خذٌذ فً انُظبو نٍزى فًٍب ثؼذ طجبػخ 

 انجطبلخ انخبطخ ثّ ثؼذ انحظٕل ػهى يٕافمخ يٍ ٔصاسح انؼذل

 :ٌزى ادخبل ثٍبَبد كبيهخ ػٍ انًأرٌٔ كًب ٌهً 

 سلى انٓبرف, انًذٌُخ , اندُسٍخ , يثم الإسى : انجٍبَبد الأسبسٍخ  -

 

ُْب ٌزى ادخبل انشٓبداد انؼهًٍخ نٓزا انًأرٌٔ ٔيذح : انًؤْلاد انؼهًٍخ  -

 انذساسخ ٔاسى اندبيؼخ انزً رخشج يُٓب
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 انًأرٌٔ فً حبنخ رٕافشْبٌزى ُْب ادخبل انخجشاد انخبطخ ثٓزا : انخجشح انؼًهٍخ  -

 

 انهغبد انزً ٌزمُٓب انًأرٌٔ ٔدسخخ الارمبٌُْب ٌزى ادخبل : انهغبد  -

 

يٍ خلال ْزِ انخبَخ ٌزى رحًٍم كبفخ انٕثبئك انًطهٕثخ يثم : رحًٍم انًشفمبد  -

 طٕسح ػٍ خٕاص انسفش ٔانشٓبداد انؼهًٍخ ٔغٍشْب
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  رؼذٌم ثٍبَبد انًأرٌٔ/ ػشع 

 

ػٍ طشٌك ْزِ انشبشخ ًٌكُك ػشع ثٍبَبد كبفخ انًأرٍٍَٔ انًسدهٍٍ يسجمبً فً 

 .انُظبو ثبلإػبفخ انى ايكبٍَخ انزؼذٌم ػهٍٓب 

ًٌكُك انجحث ػٍ انًأرٌٔ ػٍ طشٌك اخزٍبس انًحكًخ انزً ٌزجغ نٓب ٔكزبثخ اسى 

 "ثحث"انًأرٌٔ ثبنهغخ انؼشثٍخ أٔ الاَدهٍضٌخ ٔانؼغط ػهى 

 

يٍ غٍش ادخبل اي " ثحث "اع كبفخ انًأرٍٍَٔ يٍ خلال انؼغط ػهى كًب ًٌكُك اسزؼش

 ثٍبَبد فً خبَبد انجحث كًب ٌهً
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نهزؼذٌم ػهى ثٍبَبد انًأرٌٔ لى ثبنؼغط ػهى الاسى انؼشثً نٍزى َمهك انى شبشخ 

 رؼذٌم انجٍبَبد 

 

 

 ٌٔطهت اطذاس ثطبلخ يأر 
 

 يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى اطذاس طهت نطجبػخ ثطبلخ انًأرٌٔ 

 لى ثبخزٍبس انًحكًخ انزً ٌزجغ نٓب انًأرٌٔ ٔلى ثبنجحث ػٍ طشٌك الاسى كًب ٌهً
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ٔسزظش نك سسبنخ رأكٍذ " طهت اطذاس ثطبلخ يأرٌٔ " نطجبػخ انجطبلخ لى ثبنؼغط ػهى 

 ثأَّ رى َمم انطهت انى ثشَبيح انطجبػخ كًب ٌهً

 

 Smart Badge 3000ى ػًهٍخ طجبػخ ثطبلخ انًأرٌٔ يٍ خلال ثشَبيح رز

 ثبنذخٕل انى انجشَبيح يٍ خلال ادخبل اسى انًسزخذو ٔكهًخ انًشٔس انخبطخ ثكلى 

 

 

 

لى ثإخزٍبس انجطبلخ انًشاد طجبػزٓب يٍ . سٕف رظٓش نك انظفحخ انشئٍسٍخ نهجشَبيح 

 "  Select file" خلال انؼغط ػهى 



11 
 

 

نهجحث ػٍ ثٍبَبد "  Data Entry"اخزٍبس انجطبلخ انًطهٕثخ ، لى ثبنؼغط ػهى ثؼذ 

 انًأرٌٔ انًشاد طجبػخ ثطبلزّ 
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نٍزى ػشع انجطبلخ لجم طجبػزٓب ٔيٍ ثى رزى " Print" نطجبػخ انجطبلخ لى ثبنؼغط ػهى 

 ػًهٍخ انطجبػخ ػهى طبثؼخ انجطبلبد

 

 

 

 ٌٔطجبػخ ثطبلخ يأر 
 

( غٍش يطجٕػخ / يطجٕػخ ) الاسزؼلاو ػٍ حبنخ انجطبلبد يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى 

 ػٍ طشٌك انجحث ػٍ انًأرٌٔ انًشاد انزحمك يٍ حبنخ ثطبلزّ 
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 لسى انضٔاج 
 

زذلٍك ػهٍٓب ٔانحظٕل ػهى انًٕافمخ يٍ خلال ْزا انمسى ٌزى رسدٍم ػمٕد انضٔاج ٔان

 .ٔالاسزفسبس ػٍ حبنخ انطهجبدانُٓبئٍخ نهؼمذ ثبلاػبفخ انى انجحث فً ػمٕد انضٔاج 
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  خذٌذ –ػمذ انضٔاج 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى رسدٍم ػمٕد انضٔاج اندذٌذح ػٍ طشٌك رؼجئخ كبفخ انجٍبَبد 

 انًذلمٍٍٔيٍ حفظ انجٍبَبد ٔاسسبنٓب انى انًطهٕثخ 

لى ثبدخبل ثٍبَبد انؼمذ الاسبسٍخ فً خبَخ انجٍبَبد الاسبسٍخ يثم انًحكًخ ٔانًأرٌٔ 

 ٔسلى انسدم

 

 

 

ثؼذ رنك لى ثبدخبل ثٍبَبد انضٔخٍٍ انكبيهخ ، لى ثبخزٍبس انضٔج ٔلى ثزؼجئخ كبفخ انجٍبَبد 

 ٓبانخبطخ ثّ ٔيٍ ثى لى ثبخزٍبس انضٔخخ ٔلى ثزؼجئخ كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ث

 :يغ يشاػبد انًلاحظبد انزبنٍخ 

خ ػشش ػبو فٍدت انحظٕل ألم يٍ ثًبٍَ أٔ انضٔخخ فً حبنخ كبٌ ػًش انضٔج .1

 .ٔادخبل سلى  الإرٌ ٔربسٌخّ فً انُظبو يٍ انمبػً ػهى الإرٌ

ٌزى رحذٌذ َٕع انحبنخ يٍ انمبئًخ ( غٍش رنك ) ػُذ اخزٍبس انحبنخ الاخزًبػٍخ  .2

 . . . (، يطهك ،  أسيم ، يزضٔج) انًدبٔسح نٓب 

 .فً حبنخ كبٌ انضٔج أٔ انضٔخخ يٕاطٍ فٍزى ادخبل يكبٌ اطذاس خٕاص انسفش .3

فً حبنخ كبٌ انضٔج أٔ انضٔخخ ٔافذ فٍزى ادخبل سلى الإلبيخ ٔيكبٌ ٔربسٌخ  .4

 .اطذاسْب
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ثؼذ الإَزٓبء يٍ ادخبل ثٍبَبد انضٔج ٔانضٔخخ ٌزى ادخبل انجٍبَبد انخبطخ ثبنؼمذ يثم 

 ٔانًؼدم ٔانًؤخم ٔاسى انٕنًانًٓش 
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 ( شبْذٌٍ ) ثؼذ رنك ٌزى ادخبل ثٍبَبد انشٕٓد 

 

 ٔيٍ ثى ٌزى رحًٍم كبفخ انٕثبئك انًطهٕثخ نهؼمذ يثم خٕاص انسفش ٔالالبيخ

 

 .ثؼذ الاَزٓبء يٍ رؼجئخ كبفخ انجٍبَبد ٔرحًٍم انٕثبئك انًطهٕثخ ٌزى حفظ ٔآَبء انطهت
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ٌٔزى ػشػّ يغ انجٍبَبد الأسبسٍخ انخبطخ ثٓزا انطهت فً ٌزى رٕنٍذ سلى نهًؼبيهخ 

 أػهى انشبشخ كًب ٌهً

 

 

 رذلٍك انؼمٕد 

 

ػمٕد انضٔاج انزً رى رسدٍهٓب فً يٍ خلال شبشخ رذلٍك انؼمٕد ٌزى انزذلٍك ػهى 

ى انؼمذ أ سفغ انطهت ٔاػبدرّ انى لس انُظبو ثحٍث رزى انًٕافمخ يجذأٌب ػهى

.انًأرٍٍَٔ  

سلى انؼمذ ، اسى انضٔج ، ) ثذاٌخ لى ثبنجحث ػٍ انؼمذ يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ 

. . . ( سلى انًؼبيهخ ،   
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 لى ثبنؼغط ػهى سلى انًؼبيهخ نٍزى ػشع كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثبنؼمذ

 

 

 

 ثؼذ انزأكذ يٍ كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثبنؼمذ رزى ػًهٍخ انًٕافمخ ػهى انطهت يٍ خلال

ثحٍث رزى انًٕافمخ ػهى انطهت ٔاسسبنّ انى انمبػً أٔ سفغ " رؼذٌم حبنخ انطهت "  

.انطهت ٔاسخبػّ انى يٕظف الإسزمجبل  
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 انًٕافمخ ػهى انؼمٕد 
 

يٍ خلال شبشخ انًٕافمخ ػهى انؼمٕد رزى ػًهٍخ انًٕافمخ انُٓبئٍخ ػهى انطهت يٍ 

 لجم انمبػً

:خلال خبَخ انجحث كًب ْٕ يٕػح أدَبِ  ثذاٌخ لى ثبنجحث ػٍ انؼمذ انًطهٕة يٍ  
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نهذخٕل انى انؼمذ انًطهٕة لى ثبنؼغط ػهى سلى انًؼبيهخ نزظٓش نك كبفخ انجٍبَبد 

 انخبطخ ثٓزا انؼمذ

 

ثؼذ انزأكذ يٍ كبفخ انجٍبَبد انًٕخٕدح فً انؼمذ رزى ػًهٍخ انًٕافمخ انُٓبئٍخ ػهى 

رزى انًٕافمخ انُٓبئٍخ ػهى انطهت أٔ  ثحٍث" رؼذٌم حبنخ انطهت " انطهت يٍ خلال خبَخ 

 انشفغ انُٓبئً أٔ انشفغ انًجذئً ٔاسخبع انطهت انى انزذلٍك

 ٌزى اٌؼب اخزٍبس اسى انمبػً انزي لبو ثبنؼًهٍخ
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 ى انًأرٍٍَٔسل 
 

ى انًأرٍٍَٔ ٌزى اسزكًبل انطهجبد انزً نى رشسم نهزذلٍك ثحٍث شبشخ لسيٍ خلال 

.ػهٍٓب ٔيٍ ثى حفظٓب ٔاسسبنٓب نهزذلٍكًٌكٍ اسزؼشاػٓب ٔانزؼذٌم   

ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انًؼبيهخ يٍ خلال شبشخ انجحث ٔيٍ ثى ٌزى انؼغط ػهى سلى 

 انًؼبيهخ لاسزؼشاع ثٍبَبرٓب ٔانزؼذٌم ػهٍٓب حست انحبخخ ٔيٍ ثى حفظٓب

 

 انجحث فً ػمٕد انضٔاج 
 

انضٔاج انًسدهخ يٍ خلال شبشخ انجحث فً ػمٕد انضٔاج ٌزى انجحث فً كبفخ ػمٕد 

 .فً انُظبو ٔاسزؼشاع كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثٓب

لى ثبنجحث ػٍ انؼمذ انًشاد اسزؼشاع ثٍبَبرّ يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ أٔ ًٌكٍ 

 .لاسزؼشاع كبفخ انؼمٕد انًٕخٕدح فً انُظبو" ثحث " انؼغط ػهى 
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 كبيهخ  لى ثبنؼغط ػهى سلى انؼمذ لاسزؼشاع انجٍبَبد انخبطخ ثّ
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 الاسزفسبس ػٍ حبنخ انطهت 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى اسزؼشاع انسدم انكبيم لأي طهت ٔيؼشفخ انحبنخ انحبنٍخ 

.نهطهت  

خذٌذ ، ) لى ثبنجحث ػٍ انطهت يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ يغ اخزٍبس َٕع انطهت 

ٔيٍ ثى لى ثبنؼغط ػهى سلى انًؼبيهخ لاسزؼشاع سدم كبيم ( ثذل فبلذ ، ثذل ربنف 

 ػٍ حبنخ انطهت كًب ْٕ يٕػح أدَبِ 

 

 

 يسؤٔل يخزض نزؼذٌم انجٍبَبد 
 

نًظذسِ ذٌم ثٍبَبد خًٍغ انؼمٕد ايٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌسزطٍغ يسؤٔل انُظبو رؼ

. ٔغٍش انًظذسِ  

 

ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انًؼبيهخ انًطهٕثخ يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ ٔيٍ ثى ٌزى 

انؼغط ػهى سلى انًؼبيهخ نٍزى اسزؼشاع كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثٓب يغ ايكبٍَخ انزؼذٌم 

.ػهٍٓب يجبششح  
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  رؼذٌم انجٍبَبد –ػمذ انضٔاج 
 

 ْزِ انشبشخ رزى ػًهٍخ رؼذٌم ثٍبَبد ػمٕد انضٔاج انًسدهخ يسجمب ثبنُظبو يٍ خلال

 ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انؼمذ انًطهٕة انزؼذٌم ػهٍّ يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ

 

" نؼشع ثٍبَبد انؼمذ ٌزى انؼغط ػهى سلى انؼمذ ٔنزؼذٌم ثٍبَبد انؼمذ ٌزى انؼغط ػهى

 ى انٍسبسانًٕخٕدح فً ألظ" رؼذٌم انجٍبَبد 

نزظٓش نك انمًٍخ " اسى انحمم"لى ثبخزٍبس انحمم انًشاد انزؼذٌم ػهٍّ يٍ انمبئًخ 

 "حفظ " لى ثبدخبل انمًٍخ اندذٌذح ٔانسجت ٔيٍ ثى انؼغط ػهى . انحبنٍخ 

 ثى حفظ ٔآَبء انطهتلى ثزحًٍم انًشفمبد انًطهٕثخ ٔيٍ 

  ثذل فبلذ –ػمذ انضٔاج 
 

 .اطذاس ػمذ صٔاج ثذل فبلذ يٍ خلال ْزِ انشبشخ ًٌكٍ اػبدح

 لى ثبنجحث ػٍ انؼمذ انًطهٕة اػبدح اطذاسِ ػٍ طشٌك خٍبساد انجحث انًزبحخ
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 انًٕخٕدِ ٌسبس انطهت" ثذل فبلذ " لى ثبنؼغط ػهى 

ٔيٍ ثى رحًٍم انًشفمبد انًطهٕثخ "  طجبػخ ثطبلخ اثجبد انضٔاج " لى ثبنؼغط ػهى 

 ٔحفظ ٔآَبء انطهت
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  ثذل ربنف –ػمذ انضٔاج 
 

 يٍ خلال ْزِ انشبشخ رزى ػًهٍخ اطذاس ػمذ انضٔاج ثذل ربنف

 ثذاٌخ لى ثبخزٍبس انؼمذ انًشاد اػبدح اطذاسِ يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ

 

 انًٕخٕدِ ػهى ٌسبس انشبشخ " ثذل ربنف" لى ثبنؼغط ػهى 

انًشفمبد انًطهٕثخ ٔيٍ ثى رحًٍم "  طجبػخ ثطبلخ اثجبد انضٔاج " لى ثبنؼغط ػهى 

 ٔحفظ ٔآَبء انطهت
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 لسى انطلاق 
 

يٍ خلال لسى انطلاق ٌزى ارًبو كبفخ انًؼبيلاد انخبطخ ثبنطلاق يثم شٓبداد انطلاق 

 ٔانجحث فً ثٍبَبد ْزِ انشٓبداد ٔالاسزفسبس ػٍ حبنخ انطهجبد

 

 شٓبدح طلاق خذٌذ 
 

 يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى اطذاس شٓبدح طلاق أٔ يخبنؼّ

ٌزى رؼجئخ كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثبنطهت يثم َٕع انًؼبيهخ َٕٔع انطلاق ٔربسٌخّ ٔسلى 

 ػمذ انضٔاج ٔطشٌمخ انطلاق ٔيٍ ثى حفظ انجٍبَبد
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 ٌزى ثؼذ رنك ادخبل انجٍبَبد انخبطخ ثبنضٔخٍٍ ٔيٍ ثى حفظٓب

 

  (شبْذٌٍ ) ٌزى ثؼذ رنك ادخبل ثٍبَبد انشٕٓد 
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 انًطهٕثخ ٔحفظ ٔآَبء انطهتٔيٍ ثى ٌزى رحًٍم انٕثبئك 

 

 ٍٍَٔلهى انًأر 
 

يٍ خلال شبشخ لهى انًأرٍٍَٔ ٌزى اسزكًبل انًؼبيلاد انُبلظخ أ انزؼذٌم ػهى 

 انًؼبيلاد لجم اسسبنٓب انى انمبػً

 ٌزى انجحث ػٍ انؼمذ انًطهٕة يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ 
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انخبطخ ثبنطهت ثحٍث ٌزى ٌزى انؼغط ػهى سلى انطهت لاسزؼشاع كبفخ انجٍبَبد 

اسزكًبل انجٍبَبد انُبلظخ أ انزؼذٌم ػهى انجٍبَبد ٔيٍ ثى حفظ انطهت ٔاسسبنّ انى 

 انمبػً

 

 اثجبد انطلاق 
 

جبد انطلاق ٌزى اطذاس انًٕافمخ انُٓبئٍخ ػهى انطلاق يٍ لجم يٍ خلال شبشخ اث

 انمبػً

 ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انطهت يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ 
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 ٔيٍ ثى ٌزى انؼغط ػهى سلى انطهت لاسزؼشاع كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثّ

 

ثحٍث ٌزى اخزٍبس انمبػً "  الشاس انطلاق " ٔنزؼذٌم حبنخ انطهت رزى ػٍ طشٌك خبَّ 

 َٕٔع الالشاس ٔربسٌخّ ٔيٍ ثى حفظ انطهت
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  نزؼذٌم انجٍبَبد يسؤٔل يخزض 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ًٌكٍ نًسؤٔل انُظبو رؼذٌم انجٍبَبد انخبطخ ثًؼبيهخ انطلاق 

 .حزى ثؼذ طجبػخ شٓبدح انطلاق

 ٌزى انجحث ػٍ انًؼبيهخ انًشاد انزؼذٌم ػهٍٓب يٍ خلال شبشخ انجحث كًب ٌهً

 

 ٔيٍ ثى ٌزى انؼغط ػهى سلى انطهت لاسزؼشاع كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثّ
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ًٌكٍ رؼذٌم خًٍغ انجٍبَبد انخبطخ ثبنطهت يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٔيٍ ثى ٌزى حفظ 

 .ٔآَبء انطهت

 

 انجحث فً ثٍبَبد انطلاق 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى انجحث فً يؼبيلاد انطلاق انًسدهخ يسجمب ثبنُظبو 

 ثحٍث ٌزى اسزؼشاع انحبنخ انخبطخ ثٓب ٔكبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثبنًؼبيهخ

 

 .انؼغط ػهى سلى انؼمذ ٌزى اسزؼشاع كبفخ انجٍبَبد انخبطخ ثبنؼمذ ػُذ

 الإسزفسبس ػٍ حبنخ انطهت 
 

ثذاٌخ ٌزى اخزٍبس َٕع . يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى الاسزفسبس ػٍ حبنخ انطهت انحبنٍخ

انًؼبيهخ يٍ شبشخ انجحث ٔيث ثى ٌزى اخزٍبس انًؼبيهخ انًطهٕثخ ٔانؼغط ػهٍٓب 

 انًشاحم انزً يش ثٓب انطهتلاسزؼشاع كبفخ 
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  ثحث فً ػمٕد انضٔاج –شٓبدح انطلاق 
 

ْزِ انشبشخ يخظظخ لاطذاس شٓبدح انطلاق فً حبنخ كبٌ ػمذ انضٔاج يسدم فً 

 انُظبو ثحٍث ٌزى خهت كبفخ انجٍبَبد انًطهٕثخ يٍ ػمذ انضٔاج

 ػح ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ ػمذ انضٔاج انًسدم يٍ خلال شبشخ انجحث كًب ْٕ يٕ
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 انًٕخٕدِ ػهى ٌسبس انشبشخ" الشاس طلاق " لاطذاس شٓبدح انطلاق ثزى انؼغط ػهى 

 ادخبل انجٍبَبد الاسبسٍخ انًطهٕثخ يثم َٕع انطلاق ٔحبنزّ ٌزى ثؼذ رنك 

 

 

ٔيٍ ثى  اسزؼشاع ثٍبَبد انضٔخٍٍ انزً رى خهجٓب يٍ ػمذ انضٔاج ٌٔزى ادخبل ثٍبَبد 

 ٔيٍ ثى حفظ ٔآَبء انطهتانشٕٓد ٔانًشفمبد انًطهٕثخ 
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  ثذل فبلذ –شٓبدح طلاق 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى اػبدح اطذاس شٓبدح طلاق كجذل فبلذ نشٓبدح يظذسِ 

 .يسجمب

 ٌزى انجحث ػٍ انشٓبدح انًطهٕة اػبدح اطذاسْب يٍ خلال خٍبساد انجحث انًزبحخ 

 

انشبشخ نزظٓش نك انجٍبَبد انًٕخٕدِ ػهى ٌسبس " ثذل فبلذ " ثؼذ رنك ٌزى انؼغط ػهى 

 انخبطخ ثشٓبدح انطلاق
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 ٌزى انزأكذ يٍ كبفخ انجٍبَبد انًٕخٕدح ٔرحًٍم انًشفمبد ٔيٍ ثى حفظ ٔآَبء انطهت

 

  ثذل ربنف –شٓبدح طلاق 
 

 .يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى اػبدِ اطذاس شٓبدح انطلاق فً حبنخ انزهف

 يٍ خلال شبشخ انجحثٌزى انجحث ػٍ انشٓبدح انًطهٕة اػبدح اطذاسْب 

 

انًٕخٕدِ ػهى ٌسبس انشبشخ نزظٓش نك كبفخ انجٍبَبد "ثذل ربنف " ٌزى انؼغط ػهى 

 . انخبطخ ثبنطهت 

 .ٌزى ثؼذ رنك رحًٍم انٕثبئك انًطهٕثخ ٔيٍ ثى حفظ ٔآَبء انطهت
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 رحظٍم انشسٕو 
 

 لاقيٍ خلال شبشخ رحظٍم انشسٕو ٌزى دفغ انشسٕو انخبطخ ثًؼبيلاد انضٔاج ٔانط

 (طلاق / صٔاج ) ثذاٌخ ٌزى رحذٌذ َٕع انًؼبيهخ انًشاد انذفغ نٓب 

 ٌزى انجحث ػٍ انًؼبيهخ انًطهٕثخ يٍ خلال شبشخ انجحث

 

ٌزى انؼغط ػهى سلى انًؼبيهخ فٍظٓش نُب انًجهغ انًطهٕة ٌٔزى ادخبل سلى اٌظبل انذفغ 

 " حفظ " ٔيٍ ثى انؼغط ػهى 
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 خًٍغ يؼبيلاد انضٔاج ٔانطلاقرطجك َفس انخطٕاد انسبثمخ ػهى 

 

 طجبػخ ٔرسهٍى انشٓبداد 
 

يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى رسهٍى انشٓبداد ٔانجطبلبد انخبطخ ثًؼبيلاد انضٔاج 

 (انضٔاج ٔانطلاق ) ٔانطلاق ثبلاػبفخ انى رٕثٍك انؼمٕد 

 

 طجبػخ ػمذ انضٔاج 
 

 انذفغيٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى طجبػخ ػمٕد انضٔاج ثؼذ ارًبو ػًهٍخ 

ٌزى انجحث ػٍ انؼمذ انًطهٕة طجبػزّ يٍ  خلال شبشخ انجحث ٔيٍ ثى انؼغط ػهى 

 سلى انًؼبيهخ
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 كًب ْٕ يٕػح" طجبػخ انشٓبدح " نطجبػخ انشٓبدح ٌزى انؼغط ػهى 

 

 

 طجبػخ ثطبلخ اثجبد انضٔاج 
 

غٍش / يطجٕػخ ) ػٍ طشٌك ْزِ انشبشخ ٌزى انزحمك يٍ حبنخ ثطبلبد اثجبد انضٔاج 

 يٍ خلال انجحث ػٍ انجطبلخ انًطهٕثخ ٔاسزؼشاع حبنزٓب كًب ٌهً( ٕػخ يطج
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 طجبػخ اثجبد انطلاق 
 

 يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى طجبػبد شٓبداد اثجبد انطلاق

ٌزى فً انجذاٌخ انجحث ػٍ انًؼبيهخ انًشاد طجبػخ اثجبد انطلاق انخبص ثٓب ٌٔزى انؼغط 

 ػهى سلى انطهت لاسزؼشاػٓب

 

 " طجبػخ انشٓبدح " نطجبػخ الاثجبد ٌزى انؼغط ػهى 
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 رسهٍى اثجبد انطلاق 
 

 يٍ خلال ٌزى رسهٍى اثجبد انطلاق ثؼذ اطذاسِ ثحٍث ٌزى رحذٌذ خٓخ الاسزلاو 

 ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انطهت انًشاد رسهًٍّ يٍ شبشخ انجحث

 

كًب ( غٍش يأرٌٔ /  يأرٌٔ) ثؼذ رنك ٌزى انؼغط ػهى سلى انطهت لاخزٍب خٓخ الاسزلاو 

 ٌهً

 

فً حبنخ كبٌ انًسزهى يأرٌٔ فٍزى اخزٍبس اسًّ يٍ انمبئًخ ٔفً حبنخ كبٌ غٍش يأرٌٔ 

 فٍزى كزبثخ انجٍبَبد انخبطخ ثبنًسزهى يثم اسًّ ٔاندُسٍخ ٔسلى انٓبرف
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 رسهٍى ثطبلبد ٔػمٕد انضٔاج 
 

ب ثحٍث ٌزى رحذٌذ يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى رسهٍى ػمٕد ٔثطبلبد انضٔاج ثؼذ اطذاسْ

 خٓخ الاسزلاو

 ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انؼمذ انًشاد رسهًٍّ يٍ لبئًخ انجحث 
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غٍش / يأرٌٔ ) ٌزى ثؼذ رنك انؼغط ػهى سلى انًؼبيهخ ٔيٍ ثى رحذٌذ َٕع انًسزهى 

 ٔرؼجئخ انجٍبَبد انخبطخ ثّ ٔيٍ ثى حفظٓب( يأرٌٔ 

 

 

 رٕثٍك ػمٕد انضٔاج 
 

رٕثٍك كبفخ ػمٕد انضٔاج ثؼذ اطذاسْب ٔرٕلٍؼٓب يٍ انمبػً ٌزى يٍ خلال ْزِ انشبشخ 

 انًخزض ػٍ طشٌك رحًٍم طٕسح يٍ انؼمذ ٔسثطٓب يغ انؼمذ الانكزشًَٔ

ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انؼمذ انًشاد رٕثٍمّ يٍ خلال شبشخ انجحث ٔيٍ ثى ٌزى انؼغط 

 ػهى سلى انًؼبيهخ 
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ٔاخزٍبس انًهف ٔيٍ ثى  Browseهى ٌزى ثؼذ رنك رحًٍم طٕسح انؼمذ ػٍ طشٌك انؼغط ػ

 حفظ

 

 رٕثٍك اثجبربد انطلاق 
 

ٌزى يٍ خلال ْزِ انشبشخ رٕثٍك اثجبربد انطلاق ثؼذ اطذاسْب ٔرٕلٍؼٓب يٍ انمبػً 

 انًخزض ػٍ طشٌك رحًٍم طٕسح يٍ انؼمذ ٔسثطٓب يغ انؼمذ الانكزشًَٔ

ٔيٍ ثى ٌزى انؼغط ثذاٌخ ٌزى انجحث ػٍ انؼمذ انًشاد رٕثٍمّ يٍ خلال شبشخ انجحث 

 ػهى سلى انطهت

 



46 
 

 نٍزى سثطّ يغ انطهت الانكزشًَٔ" حفظ " ٌزى رحًٍم طٕسح انؼمذ ٔانؼغط ػهى 

 

 

 اداسح انًٕاػٍذ 
 

يٍ خلال ْزِ انمبئًخ ٌزى رحذٌذ ٔػجط يٕاػٍذ اندهسبد ثحٍث ٌسزطٍغ يسزخذيً 

 َظبو خذيخ انؼًلاء يٍ حدض يٕػذ حست انًٕاػٍذ انًزٕفشِ

 

  انًٕاػٍذاػذاداد 
 

 يٍ ربسٌخ انى ربسٌخ كًب ٌهً) ٌزى يٍ خلال ْزِ انشبشخ رحذٌذ رٕاسٌخ انزفؼٍم 
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 رمبسٌش انضٔاج 
 

ْزِ انمبئًخ يخظظخ نزمبسٌش انضٔاج ثحٍث رظٓش رمبسٌش احظبئٍخ خبطخ ثًؼبيلاد انضٔاج 

 كًب ْٕ يٕػح ثبنمبئًخ ادَبِ

 

 

 

) لاسزؼشاع اي رمشٌش لى ثبنؼغط ػهٍّ يٍ انمبئًخ ٔاخزٍبس يؼبٌٍش انجحث انًطهٕثخ 

 ٔيٍ ثى سٍظٓش نك انزمشٌش انًطهٕة كًب فً انًثبل ( رٕاسٌخ ، سُخ انؼمذ ، خُسٍخ 
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 رمبسٌش انطلاق 
 

يٍ خلال ْزِ انمبئًخ ٌزى اسزؼشاع كبفخ انزمبسٌش انخبطخ ثًؼبيلاد انطلاق كًب ْٕ 

 ثبنمبئًخ ادَبِيٕػح 

 

 

 

لاسزؼشاع اي رمشٌش لى ثبنؼغط ػهٍّ ٔرؼجئخ ثٍبَبد انجحث انًطهٕثخ لاسزؼشاع 

 انزمشٌش حست يب ْٕ يجٍٍ ادَبِ
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 أيٍ انُظبو 
 

ْزِ انمبئًخ يخظظخ نًسؤٔل انُظبو ثحٍث ٌمٕو يٍ خلانٓب ثزؼشٌف يسزخذيً 

 انُظبو ٔرحذٌذ انظلاحٍبد انخبطخ فٍٓى ٔرغٍش كهًخ انسش

 

 

 

 ٍٍرؼشٌف يدًٕػبد انًسزخذي 
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يٍ خلال ْزِ انشبشخ سزى رحذٌذ انظلاحٍبد انخبطخ ثبنًسزخذيٍٍ يٍ خلال رؼشٌف 

يدًٕػبد ثظلاحٍبد يخزهفخ ٔيٍ ثى ادساج انًسزخذيٍٍ ػًٍ ْزِ انًدًٕػبد كم 

 حست طلاحٍبرّ

 " رؼشٌف يدًٕػبد انًسزخذيٍٍ " نزؼشٌف يدًٕػخ لى ثبنؼغط ػهى 

 

انشبشخ انًدًٕػبد انًٕخٕدِ حبنٍب ٔنزؼشٌف يدًٕػخ خذٌذح لى ثكزبثخ رظٓش نك ْزِ 

اسى انًدًٕػخ ثبنهغخ انؼشثٍخ ٔالاَدهٍضٌخ ٔيٍ ثى اخزٍبس يدًٕػخ انظلاحٍبد انخبطخ 

 كًب ٌهً" حفظ " ثٓزِ انًدًٕػخ ٔانؼغط ػهى 
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 ٍٍرؼشٌف انًسزخذي 
 

ًدًٕػخ انزً ٌزجغ نٓب يٍ خلال ْزِ انشبشخ ٌزى رؼشٌف يسزخذيً انُظبو ٔرحذٌذ ان

 ْزا انًسزخذو

 

لاػبفخ يسزخذو خذٌذ لى ثبدخبل انجٍبَبد انخبطخ ثّ كًب ْٕ يٕػح اػلاِ ٔاخزٍبس 

 "حفظ "انًدًٕػخ انزً ٌزجغ نٓب انًسزخذو ٔيٍ ثى لى ثبنؼغط ػهى 

 

 رغٍٍش كهًخ انسش 
 

 رسزخذو ْزِ انشبشخ نزغٍٍش كهًخ انسش نهًسزخذو انحبنً نهُظبو
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ثبدخبل كهًخ انًشٔس انحبنٍخ ٔكهًخ انًشٔس اندذٌذح ٔرأكٍذ كهًخ انًشٔس اندذٌذِ ٔيٍ لى 

 "حفظ " ثى لى ثبنؼغط ػهى 

 

 رسدٍم انخشٔج 

 

 "رسدٍم انخشٔج " نهخشٔج يٍ انُظبو لى ثبنؼغط ػهى 


